Kunhegyesi Polgdrmesteri Hivatal
Jegyzojétol

ELOTERJESZTES

A 2022. évi ellen6rzési terv jovahagyéasardl

Magyarorszag helyi énkorményzatairél sz6l6 2011. évi CLXXXIX.. Térvény 119.§ (4) bekezdése
elbirja, hogy ajegyzd koteles gondoskodni a belsé ellenGrzés mitkodtetésérél az dllamhdztartdsért felelds
miniszter dltal kozzétett mddszertani itmutatok és a nemzetkizi belsé ellenrzési standardok
figyelembevételével. A helyi onkormdnyzat belsé ellenérzése keretében gondoskodni kell a feliigyelt
koltségvetési szervek ellendrzésérdl is.

(5) a helyi onkormdnyzatra vonatkozé éves ellendrzési tervet a képviselG-testiilet az el626 év december
31--ig hagyja jova.

A Bhkr.15.§ (1) Az Aht. 70.§ (1) bekezdése értelmében a belsé ellenérzés kialakitdsdrdl, megfelels
miikidtetésérdl és fiiggetlenségének biztositisdrdl a kiltségvetési szery vezetdje kiteles gondoskodni,
e mellett koteles a bels ellendrzés mikodéséhez sziikséges forrdsokat biztositani.

A koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérél és a belsé ellendrzésrdl szolé 370/211.(X11.31.)
Korm. rendelet (Bkr.) szabalyozza a feladat teljes vertikumat.

Az éves ellenSrzési terv elkészitését a Bkr. 31.§-a irja elb, mely értelmében a stratégiai ellenérzési
tervvel 6sszhangban a belsd ellendrzési vezetd Osszedllitja a targyévet kdvetd évre vonatkozo ellendrzési
litemtervet

A belso ellendr elvégezte a kockdzatelemzést. A belsé ellendrnek és a koltségvetési szerv vezetdjének
koz0s nézete, elképzelése alapjan kialakult a belsd ellendérzési fokusz, mely a tervezés elékészitési
folyamatanak egyik fontos 1épése.

A belsé ellendrzési fokusz a belsd ellendrzést segiti a magas kockézatinak tekintett folyamatok
rangsorolasaban, illetve az ellendrzott tevékenységek és egységek kozotti eréforras-allokicid
meghatérozasaban, azaz a belsd ellenérzéssel szemben tamasztott vezetdi elvarasok azonositasaban.

A koltségvetési szerv vezetdjével tortént egyeztetés és a kockédzatelemzés eredményeként
megallapithatd, hogy a szabalyozas Osszetettségébdl, és annak valtozasabdl adodd kockazatok és a
koronavirus vildgjdrvany miatt a személyi allomany nagyfoku veszélyeztetettsége, mely a
munkafolyamatok folyamatossagét akadalyozza.

A 2022. évi ellenbrzési tervben a kockazatelemzésben megallapitott folyamatok ellenérzésére kell
fékuszalni.

Kunhegyes, 2021. december 8.




A Kunhegyesi Polgdrmesteri Hivatal 2022. évi belso ellenérzés tervezése és kockdzatelemzés
eredményének rovid bemutatasa

A belsé ellendrzés tervezése elokészitésének folyamata:

o attekintette és elemezte a kiilsé és belsé kontrollkdrnyezetet annak érdekében, hogy
azonositsa az ellendrzési tervezés soran figyelembe veendd valtozasokat;

o azonositotta a folyamatokat és a folyamatgazdikat (folyamatgazda: az adott folyamat
iranyitasaért, milkodtetéséért felel6s személy) és a jegyzovel egyeztetett az egyes folyamatok
—a szervezet célkitlizéseihez viszonyitott — fontossagarol;

e megyvitatta a jegyz6vel mit var el a belsd ellen6rzéstél a megbizas id6északara;

o értelmezte a polgarmesteri hivatal és az dnkormanyzat célkitlizéseit;

* ajegyzbvel kozbsen meghatarozta a belso ellendrzési fokuszt;

 a kritikus, fontos folyamatokat azonositottak, elemezték és osztilyoztik azok relativ
jelentéségének megfelelGen;

Az ellendrzés tervezési folyamata soran a kovetkezé kulcsfontossagi alapelveket kellett kvetnis:
o Atervezést folyamatokra és az azokban rejlé kockazatokra kellett alapozni
Az ellendrzési feladatok prioritdsainak kidolgozésa soran a belsd ellenérzés a folyamat alapt
kockazatelemzés eredményeit hasznalta fel.
e Atervezésnek a jovobe kell tekintenie
A stratégiai id6tavu tervezés négy-hét évet kell, hogy lefedjen. De rovid id6 alatt is a hosszu tavia célok
elésegitése volt a cél.
¢ Atervezésnek folyamatosnak kell Iennie
A tervezés folyamataban mindvégig célszerii betartani a gordiild tervezés elvét, a stratégiai ellenérzési
tervet évente aktualizalni sziikséges, feliil kell vizsgalni a stratégiai ellendrzési terv id6szakara kitiizstt
célokat.
o Atervezésnek, rugalmasnak és aktualiziltnak kell lennie
Az ellendrzés tervezésének a hivatalra hat valtozasokhoz igazodnia kell. A hivatal jelenlegi kockazati
struktaraja értékelésre keriilt, ami az ellen6rzendé teriiletekbol kideriil, de az ellendrzési tervet év kézben
modositani lehet.

A folyamatok és folyamatgazdak azonositdsa

A bels ellendrzés a folyamatok és folyamatgazdak azonositasa soran a hivatal miiksdési folyamatait
vette szamba. A folyamatok a hivatal és az 6nkormanyzat, valamint a tarsulas célkitiizéseinek elérése
erdekében keriiltek kialakitdsra. Kiilonosen fontos volt a hivatal és az 6nkorményzat mitkodési
folyamatait vizsgélni, és azonositani a folyamatgazdakat, vagyis azokat a személyeket a szervezeten
beliil, akik elsédlegesen feleldsek az adott folyamat végrehajtasaért, mikodtetéséért.

A folyamatok és folyamatgazdak azonositdsa eredményeképpen Folyamatlista késziilt, amely
tartalmazza a folyamatok listajét, a folyamatgazdak megnevezését és a folyamat fontossagat.

A belsé ellendrzési fokusz kialakitdsa

A belsd ellen6rzési fokusz a belsé ellenér és a hivatal vezetSjének azon kozds nézetét, elképzeléseit
jelentette, hogy a bels6 ellendrzés elsésorban mely teriileteket ellendrizze. A kiemelten fontos
folyamatok esetében fennallo kockazatos tertiletek ellen6rzésére kell fokuszalni.

Kockazatelemzés
A kockdzatelemzési folyamat célja volt, hogy azonositsa, elemezze, rangsorolja és dokumentalja a
hivatal folyamataiban és fobb szervezeti egységeinél létez6 kockazatokat.

A kockazatelemzés alapjan megallapithat6, hogy a szabalyozas Osszetettségébol, annak valtozasabol
ad6dé kockazatok kiemelt jelentdséglick.




Kritikus folyamatnak itélhet6:

- Abeszamolot alatdmaszto leltarozas teljes folyamata,

- A folyamatos jogszabélyi véltozdsokhoz valé alkalmazkodas (a jogszabéalyok évenkénti
véltozasa, a jogszabélyok gyakorlatban valé hasznalata, alkalmazas nehézségei),

- A munkaligyi jogszabalyok, végrehajtési rendeletek rendszer szintii alkalmazasa,

- Az Allami Szdmvev6szék ellenérzését kovetd utéellendrzés folyamatai,

- A szakmai feladatok bonyolultsdgdbdl ad6do kockazatos folyamatok (a palyazatokkal vald
elszamolas folyamata).

A 2022. évi belsé ellendrzési tervet aldtimaszto kockdzatelemzés kiilon dokumentumban szerepel.

A kockazatelemzés alapjdn ellendrzésre kivalasztott folyamatok:

A beszamolast aldtdmaszto leltarozasi folyamatnak az ellendrzése (évente elvégzendé feladat):

Az ellendrzés célja: annak megallapitasa, hogy a leltarozas teljes korlisége biztositott-e a befektetett
eszkozOk (részesedések, értékpapirok, iizemeltetésre 4tadott eszkozok), készletek, kovetelések,
kotelezettségek esetében. Az értékvesztés elszamoldsa a szabdlyzatban foglaltak szerint térténik-e.

A leltarozast a leltdrozdsi utasitisnak megfeleloen végezték-e el, a leltar kiértékelése, az esetleges
eltérések szamviteli rendezése megtortént-e?

A 2022. évre 4thuz6édé korabban elnyert TOP-os palydzatok elszimoldsa szabdlyszeriiségének
ellenérzése

Az ellendrzés célja: annak megéllapitasa, hogy az elnyert tdmogatasok felhasznaldsa a szerzédéseknek
megfelelden tortént-e? A szdmviteli szabalyoknak megfelels-e az elszdmolas megvalositésa?

A koltségvetési bevételek jelentds Gsszegét kitevd eu-s timogatasok felhasznalasanak, elszdmolasanak
adminisztrativ el6irasai hogyan biztositottak-e?

A Kunhegyesi Mikro-térségi Szocidlis Intézménynél az ASZ ellenérzését kovetd, a hianyossagok
megsziintetésére irdnyul6 intézkedések végrehajtisanak ellenérzése

Az ellendrzés célja: annak megallapitisa, hogy az intézményvezetdje az intézkedési tervben foglalt
feladatokat elvégezte-e? A korabban megallapitott, azonositott szabalyozési kockézatok fennallnak-e
még? Az integritasi kontrollok kialakitadsa megfeleléen megtortént-e?

Az onkorminyzat tulajdonaban 4all6 gépjarmiivek iizemeltetésével kapcsolatos elszamoldsok
ellendrzése

Az ellendrzés célja: annak megallapitdsa, hogy a gépjarmiivek iizemeltetése a szabalyzatnak
megfelelden torténik-e? Megfelelden alkalmazzak-e a 60/1992.(1V.1.) a koziti gépjarmiivek, az egyes
mez6gazdasagi, erdészeti és haldszati ergépek tizemanyag- és kenbanyag-fogyasztdsanak igazolas
nélkiil elszamolhaté mértékérdl sz616 Korm. rendeletet?

Az onkorményzat és a hivatal alkalmazasiban 4ll6 munkavallalék tdlmunka (taléra) dija
elszamolasanak ellendrzése
Az ellendrzés célja: annak megallapitasa, hogy a Kjt., Kttv.,, Mt. talmunkara sz616 szabalyainak
értelmezése és alkalmazdsa megfeleléen torténik-e? Az indokoltsag és annak elrendelése megfelelfen
torténik-e?
Kunhegyes, 2021. d . i ol .
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Csehné Koételes Rozélia
Bels6 ellendr



Kapacitas felmérés

A Kunhegyesi Polgarmesteri Hivatal Belsé ellendrzési feladatainak elldtdsara 2022. évre

A koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérol és belsé ellendrzésrél szolé 370/2011. (XII. 31.)
Korm. rendelet szerint a koltségvetési szerveknél foglalkoztatott belsé ellendérok szamat kapacitas
felmérés alapjan ugy kell megallapitani, hogy az ardnyban alljon a szervezet altal ellatott feladatokkal,
a kezelt eszk6z6k nagysagaval és a stratégiai tervben foglaltakkal.
A kapacitas felmérés ugy késziilt, hogy a kapacitas aranyban all:

- aPolgarmesteri Hivatal kiils6 ellendrzd szervezete, illetve személy altal ellatando feladatokkal,

- akezelt eszk6z6k nagysagaval és

- azellendrzések tudatos egymadsra épiilésével,

- az ellen6rzési tevékenység, a tandcsadd szerepkor, a képzés és az egyéb tevékenységek

tervezésével.
- astratégiai tervben foglaltakkal.

Az er6forrasok elosztdsa €s sziikségleteinek felmérése soran elsésorban a kdvetkezoket kell figyelembe
venni:

* az azonositott kockdzatok jelentdsége;

" atervezett ellenérzés tipusa;

* azellendérizendd tevékenységek Gsszetettsége;

* atevékenység kapcsan rendelkezésre all6 ismeretek szintje;

* a tevékenységekkel kapcsolatosan és a bevont ellenérzendd teriileteken szerzett korabbi

ellenérzési tapasztalatok;
* azellendrok képzettsége, hozzaértése és szakmai gyakorlata.

Az ellenbrzési célnak és feladatoknak megfeleléen, valamint a kockézatelemzés eredményeivel
Osszhangban kell megvélasztani az ellendrzés végrehajtasahoz sziikséges vizsgalati eljarasokat és
modszereket.

2022. évben ellenérizendé teriiletek:

- szabdlyszeriiségi ellenorzés:
A Kunhegyesi Mikro-térségi Szocialis Intézménynél az ASZ ellenérzését kovetd, a hidnyossagok
megsziintetésére iranyuld intézkedések végrehajtasanak ellenérzése 15 ellenérzési nap

A beszdmolast alatamaszto leltarozasi folyamatnak az ellenérzése 17 ellendrzési nap

A 2022. évre 4thiz6dé kordbban elnyert TOP-os palyazatok
elszdmolasa szabalyszeriiségének ellendrzése 20 ellendrzési nap

- pénziigyi ellendrzés:
Az 6nkormdnyzat tulajdonaban all6 gépjarmiivek lizemeltetésével
kapcsolatos elszamolasok ellenérzése 15 ellendrzési nap

Az 8nkormanyzat és a hivatal alkalmazasaban 4116 munkavallalék
tulmunka (tGléra) dija elszdmoldsanak ellendrzése 15 ellen6rzési nap

A 2022. évi munkatervi ellenérzésekhez erdforrais sziikséglet: 82 ellendrzési nap



A Kunhegyesi Polgarmesteri Hivatal 2022. évi éves
Ellen6rzési terv végrehajtasahoz sziikséges kapacitas
megallapitasa

Atlagos Ellenéri napok szima
Megnevezés munkanap Létszim osszesen (Atlagos
gnevez ok szama / (fo) munkanapok szama x
fo Létszam)
1. |Brutté munkaidé 120 120
2. |Kies6 munkaidé 0
3. |Fizetett iinnepek -
4. |Fizetett szabadsag (atlagos) - -
5. |Atlagos betegszabadsag - -
Nett6 munkaidé (rendelkezésre 4116
6. . 120
kapacitas):
7. | Tervezett ellenérzések végrehajtasa (pl. 60%) 82
8. |Soron kiviili ellenérzés (pl. 10-30%) 8
9. |Tanécsadoi tevékenység (pl. 10%) 10
10. [Képzés (pl. 10%) 5
11. | Egyéb tevékenység kapacitasigénye (pl. 5%) 10
12. |Osszes tevékenység kapacitasigénye: 120
Az éves ellendrzési terv végrehajtisahoz
13. = VN 120
sziikséges:
14. |Tartalékidé 5
Ha a terv
15 Kiilsé szakértok (specialis szakértelem) végrehajtdsahoz
" |igénybevétele specidlis szakértelem
szilkséges
Ha a rendelkezésre éll6
kapacitds nem
. S I L legend( a terv
Ideiglenes kapacitis kiegészités (kiilsé ot
16. szolgél taté dltal) g ( végrehajtdsahoz, akkor
kiilsé szolgaltaté
igénybevételét kell
tervezni

A felmérés alapjan megallapithat6, hogy a rendelkezésre 4116 kapacitds és a stratégiai tervben foglalt
kapacitas sziikséglet 6sszhangban van (elegendd és megfeleld).

Az egy 10 kills6 szakért6 igénybevételével a feladat ellatas 2022. évben biztositott.




............ /2021. (XII. .......) Kt. Hatéarozat

A Kunhegyesi Polgarmesteri Hivatal 2022, évi belsé ellenérzési tervének jovahagyasarol
Kunhegyes Viros Onkorményzat Képviselé-testillete - A koltségvetési  szervek  belsd
kontrollrendszerérdl és bels6 ellenérzésérdl sz616 370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 31-32.§-a alapjan

—a2022. évi belsd ellendrzési tervet a melléklet szerinti tartalommal jovahagyélag elfogadja.

Err6l értesiilnek:

Szabé Andras polgarmester

Barta Ferenc Janos jegyz6

dr. Mérton Viktéria aljegyz6

Szoboszlai Hajnalka gazdasagi osztalyvezetd
Csehné Koteles Rozalia belsé ellenér
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Kunhegyes, 2021. december 8.
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